Avainvapaaehtoisen perehdytyspaketti 2013

YDINAINESANALYYSISTÄ OSAAMISTAVOITTEISIIN JA KOULUTUKSEN SISÄLTÖIHIN 
(Palautus RedNettiin 23.10. mennessä)
	Avainvapaaehtoisen tehtävänimeke:
tiedottaja


	Avainvapaaehtoisen rooli ja tehtävät:
Tiedottaja suunnittelee osaston viestintää ja huolehtii viestinnästä niin omille jäsenille kuin ulkoisesti. Hän huolehtii mm. että jäsenkirjeet kulkevat säännöllisesti ja tiedotus medialle tapahtumista ja osaston toiminnasta on aktiivista. Hän myös tukee ja koordinoi toimintaryhmien viestintää. Tiedottaja pitää huolta myös osaston ulkoisesta ilmeestä, niin, että osastossa noudatetaan yhteisiä Punaisen Ristin viestinnän linjoja.


	Tehtävän vaatima osaaminen: tieto tai taito (MUST KNOW)
	Mistä tiedon tai taidon saa?
Kurssit ja/tai materiaalit
	Miten A saa tiedon/materiaalin (tuki ja ohjaus)
	Tietoa/materiaalia 
ei ole vielä

	1. Tiedotteen kirjoittaminen
	Rednet (kampanjat)
	keskustoimisto
	x

	2. Hyvät IT-taidot
	Oma kokemus
	-
	x

	3. Eri viestintävälineiden tuntemus
	Oma kokemus
	-
	x

	4. Eri toimintamuotojen ja järjestön hyvä tuntemus
	Tutustumalla Punaisen Ristin nettisivuihin ja esimerkiksi vuosikertomuksiin. Tutustumalla osaston eri toimintaryhmiin ja ryhmien vetäjiin, läheinen yhteistyö puheenjohtajan kanssa, yhteisen lipun alla –kurssi, perehdytyspassi
	Kampanjakirjeet, internet-sivut, Tässä ja nyt, Tehdään yhdessä 
	

	5. Punaisen Ristin ilmeen tuntemus
	Graafinen ohje, RedNet, aineistopankki
	keskustoimisto
	

	6. 
	
	
	



	Tehtävän vaatima osaaminen: tieto tai taito (SHOULD KNOW)
	Mistä tiedon tai taidon saa?
Kurssit ja/tai materiaalit
	Miten A saa tiedon/materiaalin (tuki ja ohjaus)
	Tietoa/materiaalia 
ei ole vielä

	1. hyvä kirjallinen ilmaisutaito
	Oma kokemus
	-
	x

	2. valokuvaus/kuvankäsittely
	Oma kokemus, ok-koulutuskeskus
	-
	x

	3. 
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	



	Tehtävän vaatima osaaminen: tieto tai taito (NICE TO KNOW)
	Mistä tiedon tai taidon saa?
Kurssit ja/tai materiaalit
	Miten A saa tiedon/materiaalin
(tuki ja ohjaus)
	Tietoa/materiaalia 
ei ole vielä

	[bookmark: _GoBack]1. valmius puhua julkisesti, esim. haastattelussa
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	



