Punainen Risti
Roda Korset

Arshjul/arsklocka for avdelningar

Regelmassigt:

Evenemang etc.

Januari

Verksamhets- och riakenskapsperioden borjar
Styrelsens konstituerande mote:

* utse avdelningens sekreterare, informator, insamlingsledare och
avdelningens kontaktperson for hjalpen i hemlandet och
avdelningens 6vriga kontakt- och nyckelpersoner.

« valjer avdelningens kassor (maste vara medlem i fragavarande
avdelning)

» kan ge fullmakt fér max 2 namntecknare inom avdelningens
styrelse (avdelningens namntecknare ar ordférande och
viceordférande tillsammans eller nagondera tillsammans med
befullmaktigad medlem inom styrelsen, kassoren eller
avdelningens verksamhetsledare)

* besluter om bl.a. anvandarrattigheter for bankkontona,
godkdnnande av kostnader samt arbetsfordelning inom
ekonomin samt anvandare for elektronisk handling (suomi.fi
fullmakter)

Avdelningen meddelar kassorens och mojliga andra befullméaktigade
namntecknares och nyckelpersoners uppgifter via OSSI| (de gamlaJ1
och J2 korten) senast till slutet av januari.

Avdelningens adress- och kontaktuppgifter till skatteforvaltningen
meddelas med YTJ Y4a+6214 -blankett.

Om avdelningen betalar ut I6ner, km-ersattningar eller
dagstraktamenten anmals uppgifterna alltid inom 5 dgr efter
betalningen.

e Manatligen kan anmalas senast 5. dagen i foljande manad efter
betalningen:

- kostnader for skattefria ersattningar (dagstraktamenten och
km- ersattningar)

- hoégst 200 eur skattepliktiga engangsbetalningar, som ar
betalda av registrerad forening (dven FRK avdelning) kan
anmalas manatligen.

Februari

Foregaende rakenskapsperiodens bokslut och avdelningens
verksamhetsberattelse fardigstalls. Avdelningens
gruppverksamhetsansvariga gor verksamhetsberattelser for egen
verksamhet och returnerar dem till styrelsen, som samlar in
verksamhetsuppgifterna.

Bokslutets och verksamhetsberattelsens behandling i styrelsen.

Fadderbesok,
avdelningsforum,
skolningar for frivilliga,
vandagskampanj

Mars

Verksamhetsgranskning/Revision av féregaende rékenskapsperiod. Ge
tillrackligt med tid f6r verksamhetsgranskaren/revisorn fore
avdelningens arsmote. Granskningen kan vid behov pabérjas dven under
rakenskapsperioden.
Avdelningens styrelse behandlar verksamhetsgranskarens/revisorns
rapport.
Avdelningens varmote
* Behandlar avdelningstyrelsens godkdanda verksamhetsberattelse
och bokslut for foregaende réakenskapsperiod, samt
verksamhetsgranskarens/revisorns
gransknings/revisionsberattelse.
* Besluter om faststallande av bokslut och beviljandet av
ansvarsfrihet for avdelningens styrelse och andra
redovisningsskyldiga.

Fadderbesok,
avdelningsforum,
skolningar for frivilliga,
handelser under
veckan mot rasism
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* Styrelsen informerar métet om avdelningens verksamhet och
ekonomi.
Avdelningens statistikblankett kan skickas till distriktskansliet genast da
bokslutet ar fardigt.

April * Avdelningen skickar bokslut, verksamhetsberattelse,
verksamhetsgranskningsberéattelsen/revisionsberattelsen och kopior pa
granskat varmotesprotokoll till distriktets verksamhetsledare senast
15.4.
* Distriktets arsmoéte
¢ Om avdelningen behdver [amna in inkomstskattedeklaration, lamnas
den in elektroniskt i Min Skatt — tjansten till slutet av april.
Maj PR-veckans
evenemansg,
Battredag - insamling
Juni * Organisationens stimma vart tredje ar i juni Sommarevenemang:
Juli presentation av
verksamheten och
medelanskaffning
Augusti * Hostens verksamhet borjar Hungerdag - insamling
September | ¢ Introduktion och inldrning av insamlingsanvisningar samt betalning av
insamlingsmedlen enligt anvisningar
Oktober * Fardigstallande av verksamhetsplan och av budget for féljande Fadderbesok,
November rakenskapsperiod. Avdelningens gruppverksamhetsansvariga gor avdelningsforum,
verksamhetsplaner for egen verksamhet och returnerar dem till skolningar for frivilliga
styrelsen, som samlar in uppgifterna.
e Styrelsen behandlar verksamhetsplanen och budgeten i sitt mote for att
presenteras pa hostmotet.
* Avdelningens hostmote
* Godkanner avdelningens verksamhetsplan
* Faststdller budgeten for nasta rakenskapsperiod
* Viljer verksamhetsgranskare och viceverksamhetsgranskare
eller revisor och vice revisor for féljande rakenskapsperiod
* Viljer 6vriga ledamoéter till styrelsen i stallet for dem som ar i tur
att avga
e Samt vartannat ar ordférande och vice ordférande
e Styrelsen informerar métet om avdelningens verksamhet och
ekonomi.
December | ¢ Avdelningen skickar verksamhetsplanen, budgeten och kopia pa Tackgala for frivilliga

granskat hostmotesprotokoll till distriktets verksamhetsledare.
Avdelningens fortroende- och nyckelpersoner meddelas arligen till
foreningsregistret och dartill nar det blir &ndringar med fértroende- eller
nyckelpersoner.

* Avdelningen ar representant for Réda Korset pa sitt eget
omrade, valda fortroendepersoner ansvarar for avdelningens
ledning, verksamhet och ekonomi. Det ar viktigt att registret om
fortroendepersoner ar uppdaterat, da informationen om
avdelningens namntecknare ar forutsattningen for att
avdelningen finns till juridiskt. Kontaktpersoner far bl.a post
enligt registrets adressuppgifter.

* Nyckelpersonernas samarbete och gemensamma ansvar ar det
viktigaste i planering och utveckling av avdelningens verksamhet
aven gallande ekonomin.

Avdelningen ska meddela generalsekreteraren om pa hostmotet valda
ordférande, vice ordférande samt verksamhetsgranskare/revisor, senast
till slutet av december via OSSI

vart tredje ar
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* Styrelsen som borjar i januari sin verksamhet kan ha sitt konstituerande
mote redan i december, bara det pa eventuella fullmakter framgar att
de géller fr o m januari.

* Réakenskapsperioden tar slut.
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