	
	Keskustoimisto
	Piiri
	Osasto

	Harjoituksen suunnittelu
	Tekee harjoitussuunnitelman
Tekee tavoitteet ja suunnittelee tavoitteiden seuraamisen
Tekee osastojen ilmoittautumis- ja lähtötasokyselyn
Tekee osastoille pöytäharjoituksen, toiminnallisen harjoituksen ja ohjeet harjoitusten toteuttamiseen
	· Valmiussuunnitelman päivitys tarvittaessa
· Tukee osastoja harjoituksen suunnittelussa
· Suunnittelee ja toteuttaa alueellisen harjoituksen yhteisten tavoitteiden pohjalta (jos resurssit riittävät, paino osastojen harjoituksissa)
· Välittää ilmoittautumislomakkeen osastoille
	· Valmiussuunnitelman päivitys tarvittaessa
· Päättää, toteuttaako pöytäharjoituksen vai toiminnallisen harjoituksen.
· Tutustuu harjoituksen tavoitteisiin ja valitsee, mitä painottaa omassa harjoituksessa
· Pöytäharjoitus: tutustuu ajoissa ohjeisiin, kutsuu tarvittavat vapaaehtoiset mukaan, valitsee harjoituksen vetäjän. Voi muokata harjoitusskenaariota halutessaan.
Toiminnallinen harjoitus: Suunnittelee harjoituksen toteutuksen KT:n tai osaston itse miettimään skenaarioon pohjautuen. Saa tukea piiriltä ja KT:n suunnitteluohjeista.

	Viestintä
	· Viestintäsuunnitelma ja -aikataulu
· Harjoituksen ilme
· Rednet-sivut
· Teams-kanava työntekijöille
· Osastokirjeet kerran kuussa
· Tässä ja Nyt -uutiset
· Jaettavat some-kuvat 
· Viestinnän tuki piireille ja osastoille tarvittaessa, esim. tiedotteiden laatimiseen
· Tiedotteet suurille medioille, haastateltavien tarjoaminen
	· Oma viestintäsuunnitelma tarvittaessa
· Osastoille viestiminen/muistuttelu harjoituksesta
· Harjoitus näkyviin piirin somessa
· Piirin harjoituksesta tiedote paikallismedialle
· Tukee osastoja viestinnässä
	· Viestii harjoituksesta osaston somessa
· Toiminnallinen harjoitus: Tekee tapahtuman Omaan ja rekrytoi harjoitukseen uusia vapaaehtoisia
Tekee harjoituksesta tiedotteen (piirin/KT:n tuella) paikallismediaan?

	Yhteistyö

	· Tiedottaa harjoituksesta järjestöverkostoa ja viranomaisia (myös sote-järjestöt)
· Tekee viestipohjan yhteydenottoihin
· Järjestää kutsuvierastilaisuuden
· Välittää yhteistyöhön liittyviä yhteydenottoja piireille/osastoille
Tarjoaa työntekijöitä ja delegaatteja tueksi alueellisiin ja paikallisiin harjoituksiin
	· Kutsuu alueelliseen harjoitukseen mukaan alueen viranomaisia/järjestöjä (suunnitteluun, tarkkailijoiksi tai toimijoiksi)
· Hyödyntää koronan myötä syventynyttä yhteistyötä sote-järjestöjen kanssa
Tukee osastoja viranomaisyhteistyössä
	· Kutsuu harjoitukseen mukaan viranomaisia/muita järjestöjä harjoitusta suunnittelemaan, toimimaan tai tarkkailemaan
· Kutsuu mukaan järjestöjä, joiden kanssa ollut pandemian aikana yhteistyötä
Voi pyytää KT:n työntekijän tai delegaatin harjoituksen tueksi

	Koulutus
	· Järjestää valtakunnalliset webinaarit aiheista
· Viestintä auttamistaitona
· Tavoitteellinen harjoituksen suunnittelu
· Suojelu
· PR:n tehtävät evakuointitilanteessa
· Kaikki osana valmiutta ja valmiusharjoitusta
· Spontaanien vastaanotto
· Tilannekuva
Tekee listan harjoitusta tukevista koulutuksista, mitä on tarjolla
· Järjestää palauteseminaarin
	Järjestää Auttamisvalmiuden peruskursseja ja mahdollisuuksien mukaan muita koulutuksia ennen harjoitusta
	· Järjestää tai osallistuu vähintään yhden/yhteen valmiutta tukevan koulutuksen (suunnattuna muillekin kuin hälytysryhmäläisille) ennen harjoitusta. 
· Esim. ensihuollon peruskurssi, henkisen tuen kurssi, auttamisvalmiuden peruskurssi. Jos harjoitus liittyy laajamittaiseen maahantuloon, keskustoimistolta voi pyytää siihen koulutukseen

	Harjoitus

	· Tilannekeskus
· Tilannekuvan kerääminen
· Alueellisiin ja paikallisiin harjoituksiin osallistuminen
· Viestintä ja IT tukena koko harjoituksen ajan
Kutsuvierailijoista ja tarkkailijoista huolehtiminen
	· Tukee osastojen harjoituksia ja toteuttaa (mahdollisesti) oman harjoituksensa
Pitää yllä piirin tilannekeskusta ja välittää piirin tilannekuvaa (jos ei omaa harjoitusta)
	· Toteuttaa oman harjoituksensa.
· Välittää tilannekuvatietoja.
· Viestii harjoituksesta.

	Jälkitoimet

	Palautekysely
Tilannekuvaraportin kooste
Palautetilaisuudet
Valmiuden yhteistoiminnan kehittämissuunnitelma harjoituksen kokemusten ja palautteiden perusteella
	Täyttää palautekyselyn.
Varustehuolto tms. käytännön asiat.
Lähettää kiitoskirjeen ja palautelinkin alueellisen harjoituksen osallistujille
Osallistuu yhteistoiminnan kehittämissuunnitelman laatimiseen
	· Täyttää osaston palautekyselyn
· Varustehuolto tms. käytännön asiat
· Lähettää kiitoskirjeen ja palautelinkin osallistujille
· (Jos uusia vapaaehtoisia mukana, pyytää heitä mukaan toimintaan/ järjestää tutustumisillan)
Valmiussuunnitelmien päivitys kokemusten perusteella



