Punainen Risti

Hyvaksytty Suomen Punaisen Ristin hallituksessa 20.3.2020. Tama ohje korvaa vuonna 2001
hyvaksytyn ohjeen.

SUOMEN PUNAISEN RISTIN KERAYS- JA TILITYSOHJE

1 Ohjeen kattavuus

Tama ohje koskee kaikkia Suomen Punaisen Ristin jarjestdoyksikoiden keraysluvilla toteutettavia
kerayksia.

2 Kerayskohteet

Suomen Punainen Risti keréa varoja yleishyddyllisen auttamistoimintansa rahoittamiseksi. Koh-
dennettuja kerdyksia yksittaisten henkildiden tai perheiden auttamiseksi ei suositella tasapuoli-
suuden periaatteen toteutumisen varmistamiseksi.

3 Eettiset ohjeet

Lahjoittajalla on oikeus

o tietda Punaisen Ristin toimintaperiaatteet

tietdaa, mihin hanen lahjoituksensa kaytetaan

luottaa siihen, etté hanen lahjoituksensa pysyy luottamuksellisena, jos han niin haluaa
luottaa siihen, etta lahjoitus kdytetdan kohtuullisen ajan kuluessa sen saamisesta
saada jalkikateen kohtuullisessa maarin tietoja lahjoitusvarojen kaytostd, jos han niin haluaa

4 Keskustoimiston keraysluvalla jarjestettavat keraykset
Keskustoimiston keraysluvalla jarjestettavista kerayksistd paattaa paadsihteeri.

Keskustoimisto vastaa valtakunnallisesta kerdysvalmiudesta ja valtakunnallisten keraysten
suunnittelusta seka siita, etta jarjestolla on poliisihallituksen myéntama kerayslupa.

SPR:n Ahvenanmaan piiri huolehtii Ahvenanmaan maakuntahallituksen mydntamasta kerayslu-
vasta.

5 Keraykset alueellisiin tai paikallisiin tarpeisiin

Piirilla ja osastolla on mahdollisuus hakea poliisiviranomaiselta pysyvaa rahankerayslupaa kera-
tékseen varoja oman yleishyddyllisen toimintansa rahoittamiseksi. Piirillé ja osastolla on myds
mahdollisuus jarjestaa vuodessa 2 ilmoituksenvaraista pienkerdysta. Pienkerdyksen kerdysaika
on korkeintaan 3 kk ja tuotto saa olla korkeintaan 10 000 €.

Piirin jérjestamista kerdyksista vastaa piirin toiminnanjohtaja. Piirin tulee informoida keskustoi-
mistoa ennen kerdyksen jarjestamista ja ilmoittaa tieto kerayskohteesta ja -tuotosta keskus-
toimistoon.

Osaston jarjestamistd kerayksista vastaa osaston hallitus. Osaston tulee ilmoittaa kerdayksen
jarjestamisesta ja kerayskohteesta piirin toiminnanjohtajalle tai kerayspaallikdlle ennen kerayk-
sen jarjestamista. Piiri valittada tiedon keskustoimistoon.



6 Keraysvalmius piireissa ja osastoissa

Piirien ja osastojen tehtava on huolehtia jarjeston paikallisesta ja alueellisesta kerdaysvalmiudes-
ta. Piireilld ja osastoilla on oltava kerayssuunnitelmat osana valmiussuunnitelmiaan, seka riitta-
vat henkildéresurssit ja materiaalinen valmius kerayksen kaynnistamiseksi.

Piirissa kerdystoimintaa johtaa toiminnanjohtaja tai erikseen nimetty kerdyspaallikkao.

Osastossa keraystoimintaa johtaa osaston hallituksen nimeama keraysjohtaja, jonka yhteystie-
dot ilmoitetaan hallituksen jarjestdytymiskokouksen jalkeen viipymatta vapaaehtoisrekisteriin.
Keskustoimisto halyttaa piirit ja osastot kdynnistamaan kerdystoimenpiteita tarpeen mukaan.

7 Keradysturvallisuus ja kerdysvdlineiden sailytys

Kerdysturvallisuuden takaamiseksi vapaaehtoisen keraajan on saatava riittava perehdytys. Ke-
raaja edustaa Punaista Ristia ja hanella tulee olla yllaén kerdysliivi ja vapaaehtoisen nimikortti.
Myo6s kerdayslupanumero on oltava nakyvilla.

Kerdysvdlineita ei saa jattaa ilman valvontaa lukitsemattomaan tilaan, vaan ne on kytkettava
paikoilleen. Pahvilippailla saa keréta vain valvotuissa sisatiloissa.

Keraysvalineita sailytetaan turvallisissa, lukituissa tiloissa. Kerdysvalineen mahdollista katoa-
mista koskeva selvitys on liitettédva seka osaston hallituksen pdytékirjaan etta toimitettava vii-
vytyksetta piirille, joka puolestaan ilmoittaa asiasta keskustoimistoon. Epaillyissa vaarinkaytto-
tapauksissa menetelldan taloussaanndén mukaisesti.

8 Keraysvalineiden luettelointi, luovutus ja mitatointi

Osastoille ja piireille lahtevat kerayslippaat numeroidaan ja niista pidetaan ajantasaista luette-
loa.

Kerdysvalineiden luovutuksen yhteydessa tarkistetaan vastaanottajan henkil6llisyys kuvallisesta
henkil6llisyystodistuksesta ja kirjataan henkilétiedot lomakkeelle, jonka kerdaja kuittauksellaan
vahvistaa. My0s palautus vahvistetaan kuittauksella. Postitse kerdysvaélineitd voidaan lahettaa
vain tilauksen perusteella ja vastuuhenkildé on oltava tiedossa. Kerddjien tietoja kasitelldan tie-
tosuojalainsaadannén mukaisesti.

Kaytosta poistettavat keraysvalineet mitatdidaan kerdyksen tai lupakauden paatyttya. Kaytetty-
ja kerayslistoja on sailytettava kirjanpitolain mukaisesti.

9 Kerayslippaiden avaaminen ja kerdysvarojen sailytys

Kerdyslippaiden avaamiseen ja rahojen kasittelyyn tulee ennalta nimeta kaksi henkiléd. Molem-
pien nimettyjen henkildiden on oltava paikalla lippaiden avaamisen ja rahojen kasittelyn ajan.

Erityista huomiota kiinnitetadn rahojen turvalliseen sailytykseen lukituissa tiloissa. Kerdysvarat
tulee toimittaa pankkiin viivytyksettd, tarvittaessa turvakuljetusta kayttaen.

10 Kerdysten tilitykset

Valtakunnallisella kerdysluvalla keratyt varat talletetaan aina suoraan kerayskohteesta riippuen
joko kotimaan keraystilille tai katastrofirahaston tilille. Talletuksen yhteydessa on kaytettava
osaston/piirin kerdyskohtaista viitenumeroa.

Jarjeston ulkopuoliset tahot, kuten koulut, toimittavat kerdaamansa varat sopimuksen mukaan joko
osaston viitteella talletettavaksi tai tallettavat ne saamallaan viitteelld keskustoimiston keraystilille.

Keskustoimisto ilmoittaa tileille saapuneet summat piirin kautta osastoille. Sen jalkeen osastot
laativat piirille keraystilityksen saamiensa ohjeiden mukaisesti. Piirit laativat keskustoimistolle
koosteen piirinsa alueella tehdysta kerayksesta.



Piirit voivat vahentaa kuluja korkeintaan 5 % jarjestamansa kerdyksen bruttotuotosta tosittei-
den mukaisesti. Tallaisiksi kuluiksi voidaan laskea kerayksen jarjestamisen kannalta valttamat-
tomat painatus-, postitus-, mainos-, rahankuljetus-, vartiointi-, matka- ja kerdysmateriaaliku-
lut, seka vapaaehtoisten rekrytointi- ja koulutuskulut. Pakollisia henkildstékuluja voidaan hy-
vaksya siina maarin, kun tyoéntekijan palkkaamista voidaan pitaa valttamattémana kerayksen
toteuttamisen kannalta.

Mikadli osastolle aiheutuu kerayksen jarjestamisesta valttamattémia kuluja, voidaan piirin kanssa
erikseen sovittavissa tapauksissa osaston kerayskuluja sisallyttaa piirin kuluihin.

Muilta osin kerayksen tilittamisessa noudatetaan lupaviranomaisen antamaa ohjeistusta.



