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OHJE: REKISTERIOTTEEN TARKASTAMISEN KIRJAAMINEN CRM-jarjestelmdan

Vapaaehtoiselta tarkastetusta rikosrekisteriotteesta tehddaan merkinta CRM MD:iin piirin toimesta.

Toiminnan jarjestdja lahettda piirin nuorisotydsta vastaavalle henkildlle sahkdisesti seuraavat

tunnistetiedot:

Vapaaehtoisen nimi

Syntymaaika (El sosiaaliturvatunnustal)
Milloin ote tarkastettu (oikeusrekisterikeskuksessa, pdivamaara otteessa)
Vapaaehtoisen osoite (katu, postinumero ja -paikka)

Otteen tunnistetiedot kirjataan seuraavalla tavalla:

1) Vapaaehtoisen tiedot I6ytyvat CRM:sta

& Automaattisen viestin ajankohta Tiina Testaaja

Yhteyshenkild: Luonut Kirsi Lehtinen.

Hae henkild
Kontaktin perustiedoissa oikealla puolella Aikajana = paina +-merkkia ja valitse
Tehtava
Paaaktiviteetin tyypiksi valitse "Henkilotiedot”
Aktiviteetin tyypiksi valitse ”Rikosrekisteriote tarkistettu”
Kuvaus-kenttaan:

o Osasto/piiri XX (jossa ote tarkistettu)

o otteesta nakyva paivamaara

o EIMITAAN TIETOJA OTTEEN SISALLOSTA!

o Kuvaus-kenttdan kirjoitetaan teksti “yhteen putkeen” ilman rivivaleja
Aloitus- ja madrapaivakenttiin se pdivd, kun merkinta tehdaan
Kun on valmis, paina ylhaalta ‘Merkitse valmiiksi’. Tama tallentaa ja sulkee tiedon
eika sita sen jalkeen voi enda muuttaa

analta B Aktiviteetti

Muistiinpano

A4 Viesti

& Tallen

Uusi Tehtiva

Tehtiva

Tehtavi

Tehtivi

i Tana Testanjs PaashiRetn tyypp B Henkilatiedot

HUR / Helera Heinanen B Rikosrekisteriote tarkistetty



2) Vapaaehtoisen tiedot EIVAT 16ydy CRM:st&

e Varmista ensin ettei henkilo varmasti l6ydy CRM:sta, esimerkiksi hakemalla

osoitteella, postinumerolla, nimella.
e Jos ei henkilo varmasti l6ydy voit luoda uuden henkilon
e Taytd seuraavat kohdat:
o Etunimi

Sukunimi
Kieli
Syntymaaika
Sukupuoli
Osoitetiedot
Sahkoposti ja matkapuhelinnumero (jos tiedossa)

o Osoiteldhde: Vapaaehtoisuus (vain jos on uusi henkild)
e Henkilotietojen jalkeen otteen tallennus ylla olevalla tavalla
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