Ibruktagande av Zettle,
anvisningar

1. Katastroffond for insamling av bidrag

2. Zettle for distriktets eller avdelningens egen
forsaljning

Anvisningar: Mia Ekstrom, mia.ekstrom@rodakorset.fi, 040 562 2472



mailto:mia.ekstrom@redcross.fi

Allmant om att ta Zettle i bruk

Anvisningar: https://www.izettle.com/fi/help

Ibruktagandet av Zettle kraver
—  En Zettle-avlasare

— En kompatibel telefon eller surfplatta. Enheten kan
vara Roda Korsets eller vid behov ocksa din egen.

— Applikationen Zettle som laddats ned pa telefon
eller surfplatta.
* Google Play/Android:
https://play.google.com/store/apps/details?i
d=com.izettle.android&hl=fi (pa engelska)

* iTunes/Apple:
https://itunes.apple.com/fi/app/izettle/id44
7785763?|=fi&mt=8 (pa engelska)

—  Ett Zettle-konto, I6senord och anviandarnamn

* Eget konto = ett eget Zettle-konto, bl.a. for
produktforsaljning och evenemang kan
Oppnas for distriktets eget bruk. | detta
dokument finns anvisningar for
ibruktagandet.

Bestallning av Zettle-avldsaren
—  https://www.zettle.com/fi/maksupalvelu/korttimak

supaate (pa finska)

Om avlasaren
— Avlasaren ansluts till en 6nskad surfplatta eller
telefon via bluetooth-férbindelse.
—  Obs! Nya Zettleenheter har en funktion kontaktlos
betalning

Funktionen med andra enheter dn iPhone och iPad?
Enheten fungerar dven med manga andra surfplattor
och telefoner, se listan har
https://www.zettle.com/fi/help/articles/1084705-
yhteensopivat-alypuhelimet-ja-tabletit (pa finska)

Vad ar Roda Korsets provision av avgifterna? De 6vriga
kostnaderna da?
Roda Korsets provision har avtalats till 1,75 %. Utover
anskaffningen av avldsaren finns det inga andra
driftskostnader, sdsom manadsavgifter.

Ar det méjligt att for eget bruk fa kunduppgifter dver de
kunder som betalar med Zettle?
Det ar inte mojligt att fa/lagra kunduppgifter.

Begransningar

Det kan enbart finnas ett Zettle-konto per bankkonto.
Katastroffondens konto anvands enbart for att samla
in donationer. Om ni samtidigt vill samla in bidrag till
katastroffonden och sélja produkter, maste
produktforsaljningen ske med avdelningens eget
bankkonto.

Da loggar man i praktiken ibland ut/byter konto eller
anvander tva surfplattor/telefoner dar olika konton ar
Oppnade.

Obs! Om man tar emot donationer pa distriktet eller
avdelningens eget konto, maste man ha ett eget
insamlingstillstand for detta!
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1. KATASTROFFONDEN OCH BIDRAG



Vad behovs for att samla in bidrag till
Katastroffonden?

Zettle-avlasaren
En Kompatibel telefon eller surfplatta

Applikationen Zettle som laddats ner fran appbutiken pa telefonen
eller surfplattan.

Kod for Katastroffondens Zettle konto”sub account” & losenord du
sjalv valt
Sahar far du koden:

— Kontakta centralbyrans medelanskaffning, Mia Ekstrom,
mia.ekstrom@rodakorset.fi, 040 562 2472

— Meddela Mia e-postadressen, som blir anvandarkod for kontot for
Katastroffonden i er avdelning

— Mia skapar koderna at er till Katastroffonden

— Bekraftelsen far du till den e-postadress som givits som ditt
anvandarnamn. Bekraftelsemeddelandet innehaller anvisningar for
skapandet av l6senord.

Fran applikationen ser ni era egna betalningstransaktioner fran
rapporten



Snabbguide for mottagande av bidrag till
Katastroffonden med Zettle

1. Ladda ner applikationen Zettle pa din telefon, om du dnnu inte har den
2. Oppna Zettle och logga in.

3. Klicka pa “Salj”

4. Valj ”Bidrag”

5. Vilj summa (bild av flickan)

6. Klicka pa “Ta betalt”

7. Vilj “Kort”

8. Om du dnnu inte har anslutit iZettle till din telefon uppstar det ett meddelande i rutan“Anslut kortldasaren”. Valj iZettle Reader 2 och
tryck pa “Check” och véanta tills iZettle-enheten kan véljas i rutan. F6lj anvisningarna pa din telefon och iZettle-enheten.

9. Nu kan du betala bidraget med blippbetalning eller placera kortet i anordningen och anvanda PIN-kod

10. valj “Klar”

11. Kunden far ett kvitto pa bidraget per e-post om hen sa dnskar. Roda Korset far inte reda pa e-postadressen.

Om telefonen/surfplattan inte hittar iZettle-enheten, ga till installningarna pa telefonen/surfplattan och punkten bluetooth. Klicka pa iZettle

xxx punkten ”Inte i anslutning”, varvid telefonen/surfplattan borde hitta den 6ppna iZettle-enheten och telefonen/surfplattan ange
"ansluten”. Ga tillbaka till iZettle-applikationen och genomfér betalningen.



Du kan anvanda Zettle vid avdelningens eller distriktets egna evenemang
och vid produktforsaljning. Pengarna kommer in pa ert eget konto.

2. ZETTLE FOR AVDELNINGENS
ELLER DISTRIKTETS EGET BRUK



Vad behodvs for att komma igang?

Zettle avlasaren
En kompatibel telefon eller surfplatta

Appli
surfp

Avde

kationen Zettle som laddats ned pa telefon eller
atta.

ningens eller distriktets eget Zettle-konto &

anvandarnamn. FOr att registrera ett konto behovs:

— Avdelningens FO-nummer, namn och adress uttryckligen i
den form de syns i YTJ-tjansten

— Namn, personbeteckning, nationalitet och hemadress for
alla personer som namns i officiella handlingar

— Dessutom ska det anges hur kontot kommer att anvandas
— Detaljerade anvisningar finns pa foljande sida ->



Anvisning for att registrera avdelningens
eget konto

» Skapa ett konto pa sidan https://login.zettle.com/register/fi (pa finska)
— Se mer detaljerade anvisningar pa foljande dior

e Efter att kontot har skapats, kan ni bekrafta det bankkonto dar de medel som ni mottagit
deponeras.

« Zettle skickar darefter ett elektroniskt undertecknat "avtal” for att berdakna en provision till
1,75 %, vilket har avtalats med Roda Korset.

e Detta Zettle-konto kan ni anvanda vid avdelningens egna evenemang och vid
produktforsaljning, och ni skapar produkterna hit enligt ert eget behov.


https://login.zettle.com/register/fi

Kontaktuppgifter & support

* | problemsituationer kan man kontakta:

o Zettle/kundtjansten

https://www.zettle.com/fi/help/contact (pa
finska), tfn 075 326 778 5. Supporten betjanar
pa vardagar 9-17.

 Roda Korset/Mia Ekstrom,
mia.ekstrom@rodakorset.fi, tfn 040 562 2472



https://www.zettle.com/fi/help/contact
mailto:mia.ekstrom@redcross.fi

Pa de foljande sidor ser du exempel pa vad som fragas pa Zettles
registreringssidor.

3. EXEMPEL PA REGISTRERING



Registrera
dig som
i[Zettle-

anvandare

» Skapa ett konto pa

adressen

https://login.zettle.com/register/fi

(pa finska)

* Ange e-postadressen
som ni valt som
anvandarnamn

Stralande!

MNu kor vi.

E-postadress

exempel@email.com

Lésenord
Losenord

Ditt losenord méste innehalla minst Atta tecken,
inklusive versaler/gemener, specialtecken och siffror,

Jag har last, forstatt och godkanner Zettles
Allmanna Villkor, Betaltjanstvillkor och
Sekretesspolicy och jag godkanner
behandlingen av personuppgifter i enlighet
darmed.

Skapa konto



https://login.zettle.com/register/fi

Valj rf som foretagsform

Lite mer om dig

Yi behdwver lite mer info innan du kan bérja ta betalt.
Det hir gor vi for att folja lagstiftningen och se till 54
att ingen Sppnar ett konto i ditt namn.

Yilken typ av foretag ar det?

Ry v]

Min foretagstyp finns inte i listan. Vad ska
A

jag gora?




Ange FO-numret for er avdelning

Vad ar FO-numret?

t.ex. 1234567-1 ‘

Var hittar jag den har informationen? Fas

Dy hittar det pa YTJ:s webbplats eller i utdraget frin
YTJ Yritys.




Ange namnet pa er avdelning

Vilket ar det registrerade foretagsnamnet?

Anvand exakt det som angetts hos YTJ (Yritys- ja
yhteisGtietojarjestelma)

Var hittar jag den har informationen? PN
Dy hittar det pa YTJ:s webbplats eller i utdraget fran
Y¥TJ Yritys.

Jag vill inte att det registrerade
foretagsnamnet ska synas pd kvittona. Kan  ~~
jag anvinda handelsnamnet istillet?

Mésta



Ange den registrerade adressen till er
avdelning

Vilken ar den registrerade féretagsadressen?

Anvand exakt det som angetts hos YTJ, dven om det
ar en blandning av finska och svenska

c/o (bara om registrerat pa detta sétt)

Gata/vig (inkl. husnummer)

Postnummer

ort

Var hittar jag den har informationen? A~

D hittar det pé ¥T.J:s webbplats eller i utdraget frin
YT.J Yritys.

Kan jag anvanda besdksadressen istallet? R



Ange dina egna uppgifter: namn,
socialsignum, adress, telefonnummer
och nationalitet

Wad har du for personnummer? Vad har du for hemadress?

~ Gata/vig {inkl husnummer}

DDMMAASNNNE

Postnummer

Varfdr behover ni mitt personnummer? ~~

Innan du kan anvanda vira tjinster behdver vi veta Ort
wvem som agerar for foretagets rikning, Om vi kinner
till ditt personnurmmer blir det lattare for oss att
verifiera din identitet.

Mésta



Ange information om avdelningens
registrerade namntecknare

® Ligg till person

Styrelsemedlemmar / firmatecknare /

Mamn
foretradare

| Farnamn |
Vem anges som styrelsemedlem [ firmatecknare /
foretridare i dina foretagshandlingar?

| Efternamn |
Ange alla med denna roll

Personnummer

| DDMMAASMNNMK |

Mationalitet

(—I—) Ligp till viterligars en person

Walj eller skriv in nationalitet R |
Hemadress
“ar hittar jag den har informationen? ~~ | Gata/vig (inkl. husnummer) |
Du hittar det p& YT.J:s webbplats eller i utdraget frén | |
o Pastnummer
YT.J Yritys.

| Ort |

Lage till person

Mésta



Beratta hur ni kommer att anvanda
Zettle

Vilken kategori beskriver bast hur du tinker
anvianda Zettle?

Detaljhandel

Vilket av foljande beskriver ditt foretag bast?
Mat, Dryck & Logi
Medlemsorganisation / Politisk

Tjanster arganisation

Halsa & Skénhet (@ Vilgdrenhetsorganisation

Fritid & Underhéllning

—elleringen alls?

B Wad gdr jag om flera kategorier stimmer in
(@ |deella organisationer

Masta
Vad gdr jag om flera kategorier stAmmer in
— elleringen alls?

Mista



Du kan valja flera alternativ nedan:

Hur vill du salja med Zettle?

Valj allt som stammer in pa dig.

Fran en fast plats (butik, kontor eller
liknande)

Fran tillfélliga platser (food truck,
marknad, pop-up-butik eller liknande)

P4 spriang — jag tar kortldsaren med mig

Online via betallinkar och/eller en e-
handelsintegration

Varfor behover ni kanna till det har? Ry

Masta



Bedom hur ofta ni anvander Zettle

Hur ofta tinker du sidlja med Zetile?

Varje dag eller nagra ganger i veckan
Magra ganger i minaden

Magra ganger om aret

Varfor behowver ni kdnna till det har? e

Masta



Uppskatta den genomsnittliga
avkastningen

Hur stor uppskattar du att en genomsnittlig Hur mycket av din totala omsittning férvantar du fi
kortbetalning med Zettle kommer att vara? in via Zettle-kortbetalningar?

Mindre an 50 £ Mindre &n 20 %

50-500 € 20-80 %

Mer an 300 € Mer @n 80 %

Varfdr behdver ni kdnna till det har? St Varfdr behdver ni kinna till det hir? L




Uppskatta den arliga omsattningen i er
avdelning

Hur stor dr din nuvarande rliga omsattning?

Detta emfattar kortbetalningar, kontanter, fakturor
och alla andra typer av betalningar till ditt foretag
med och utan Zettle,

Mitt fdretag ar nytt och omsattningen ar
inte representativ

Mindre &n 20 000 €
20 000-200 000 £
200 000-1 000 000 £

Mer &n 1 000 000 €

Varfér behdver ni kdnna till det har? R

Masta



Kontrollera de uppgifter du lamnat
och sand

Genom att klicka pa "Skicka” bekraftar jag hdarmed
som firmatecknare att informationen som lAmnas ar
korrekt och sann. Jag bekraftar aven att varken jag
eller ndzon av féretagets beslutsfattare:

s har eller har haft en viktig offentlig funktion i
en stat eller en internationell organisation;

s« drfamiljemedlem till en person som har eller
har haft en framtradande offentlig funkticn i en
stat eller en internationsll organisation; eller

# dr ndra medarbetare till en person som har eller
har haft en framtradande offentlig funkticon i en
stat eller en internaticnell organisation.

Vi kommer nu att genomfdra en kreditkontroll av
faretaget och i vissa fall av dig. Se var
sekretesspolicy f&r mer information.

Yad innebar detta och varfor behdver jag
bekrifta detta?
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